UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Facultad de Ciencias de
la Salud de Ceuta

Como solicitar el titulo de Graduado en Enfermeria

1. Requisitos

En el expediente académico, debe tener superado todos los créditos de la titulacién,
(incluyendo el TFG) y tener acreditada la competencia linguistica (nivel minimo
exigido B1).

2. CoOmo solicitar el titulo
Se hace obligatoriamente a través de la Sede Electrénica de la UGR, en su
procedimiento especifico: "Titulos: Solicitud de Titulo Universitario oficial".

Enlace:
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-Titulo-universitario-
oficial/

IMPORTANTISIMO:

Revisar en la solicitud

Si los acentos llevan las tildes correspondientes. El titulo es un documento juridico.
Debe indicar los datos exactos como aparecen en su documentacién oficial. Por
ejemplo si tiene un nombre compuesto no puede suprimir uno.Si no se indican las
tildes, la UGR aplicara las reglas ortograficas de la RAE. En caso de no desear que se
apliquen, tendra que indicarlo expresamente en el apartado “Observaciones”.

Si tiene alguna bonificacién, como por ejemplo familia numerosa, discapacidad...,
debe indicarlo en la solicitud, en el apartado “Observaciones”, y adjuntar la
documentacidn acreditativa.

Ciudadanos extranjeros

* Tienen que hacer la solicitud con la misma documentacién con la que consten
en la ugr.
* No obstante, pueden solicitar la modificacién del documento acreditativo por la
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sede electrénica, adjuntando la nueva documentacién, y una vez notificada la
modificacién, realizar la solicitud.

Por ejemplo:

* Si de estar identificado con NIE se le ha caducado y no tienen forma de
renovarlo, podra solicitarlo con el Pasaporte.

* Si de estar identificado con Pasaporte, ha conseguido un NIE, podra solicitarlo
con él.

Es recomendable que los ciudadanos extranjeros que dispongan de NIE en vigor,
realicen la
Solicitud con dicho documento, para que puedan acceder a la Carpeta Ciudadana.

3. CoOmo pagar las tasas correspondientes al titulo
Tras recibir su solicitud, generaremos la Carta de Pago, y recibird una notificaciéon
HERMES con las instrucciones para realizar el pago y adjuntarlo.

4. Certificacion Provisional “Resguardo de Titulo”

Tras realizar el pago y adjuntarlo, recibird el “Resguardo de Titulo”, esta certificacién
provisional tendrd validez durante un afo desde la fecha de emisién, (Real Decreto
1002/2010 sobre expedicién de Titulos Universitarios Oficiales, articulo 14.2).

Incluye Firma Electrénica y Cédigo Seguro de Verificacidon (CSV) que lo dota de
validez legal, permitiendo a Universidades, Empresas, o Administraciones Publicas,
comprobar que el documento no ha sido alterado, garantizando que el documento es
una copia fiel del original electrénico, almacenado en los servidores de la UGR.

5. Certificacion Supletoria (Pretitulo)

Una vez que ha Solicitado el Titulo y recibido el Resqguardo de Titulo, cuando tenga
asignado el NiUmero de Registro Nacional, gratuitamente podra solicitar el Pretitulo.

http://cienciassaludceuta.ugr.es/
Pagina 2 Copyright© 2026 Universidad de Granada


http://cienciassaludceuta.ugr.es/

Existen distintas formas para comprobarlo, pero la mas rapida es:
Oficina Virtual UGR / Acceso Identificado UGR apartado "Estado de tramitacién del
titulo".

Enlace para solicitarlo:
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificacion-supletoria-provisional-
del-Titulo-oficial-PreTitulo-AUTOMATIZADO/

La Unica diferencia entre el Resguardo de Titulo, y el Pretitulo es que esté ultimo
incorpora el nUmero del Registro Nacional de Titulos Oficiales, porque ya se le ha
asignado.

Importante: Una vez expedido el titulo ya NO podra descargarse.

6. Tiempo estimado para recogerlo

Habitualmente varia segln la época del afio entre 3 y 6 meses, aunque en
momentos puntuales de acumulacién de muchos procesos y muy ocasionalmente,
puede llegar a 12 meses.

7. Cuando recoger el Titulo

Puede comprobar el estado de tramitacién desde Oficina Virtual UGR / Acceso
Identificado UGR apartado "Estado de tramitacién del titulo".

Cuando su titulo llega a la Universidad, se lo notifican, pero esto no quiere decir que
haya llegado a la Secretaria del Campus Universitario de Ceuta, ni que se haya
realizado la tramitacion previa a su entrega.

Cuando reciba una Notificacion HERMES, o un Correo Electrénico de la ugr,
indicandole que estd a su disposicién en la Secretaria del Campus Universitario de
Ceuta, es cuando podré recogerlo.

8. Quien puede recoger el Titulo
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* El interesado personalmente, presentando documentacién oficial original de su
identidad.
» Otra persona autorizada por el interesado, mediante poder notarial especifico.

9. Donde recoger el Titulo

* En la Secretaria del Campus Universitario de Ceuta.
* Si no reside en Ceuta, puede solicitar su envié a:

* La Delegaciéon o Subdelegaciéon del Gobierno més cercana a su domicilio.
* La Embajada u Oficina Consular mas préxima a su domicilio, si reside en el
extranjero.

Enlace:
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-Envio-de-Titulo-
universitario-oficial-a-una-Embajada-Consulado-o-Subdelegacion-del-Gobierno/

10. Duplicados para Casos Especiales
Se solicita en los siguientes casos:

Anadir una NUEVA MENCION

Pérdida

Robo

Destruccién parcial

Cambio de datos personales, (nombre, apellidos, nacionalidad)

11. Como Solicitar un Duplicado

Se hace obligatoriamente a través de la Sede Electrénica de la UGR, en su
procedimiento especifico:
Titulos: Solicitud de duplicado de Titulo universitario oficial

Enlace: https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-duplicado-de-
Titulo-universitario-oficial/

El resto de la tramitacidn serd como en la Solicitud de Titulo Universitarios Oficial.

12. Suplemento Europeo al Titulo (SET)
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Es un modelo de informacién académica bilingle espafol Ingles, que describe:

* Informacién sobre el estudiante: Nombre, apellidos, fecha de nacimiento y
ndmero de identificacion.

* Informacidn sobre la titulacién: Nombre de la carrera, instituciéon que la otorga
y requisitos de acceso.

* Nivel de la titulacién: Duracién oficial del programa y nivel en el Marco Espafiol
de Cualificaciones (MECES).

* Contenido y resultados: Lista de asignaturas, créditos ECTS, calificaciones y
competencias adquiridas.

® Funcién de la titulacién: Si da acceso a estudios superiores (doctorado) o si
habilita para una profesién regulada.

Su objetivo es facilitar la movilidad y el reconocimiento del titulo en todo el Espacio
Europeo de Educacion Superior (EEES), al incluir informacién sobre los estudios
cursados, los resultados obtenidos, las capacidades profesionales adquiridas y el
nivel de su titulacién en el sistema nacional de educacién superior.

Enlace: https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-del-Suplemento-
Europeo-al-Titulo-SET/

No sustituye al titulo original, ni es una transcripciéon del mismo, y tampoco del
expediente académico (transcript), sino que los complementa.

Elimina, en la mayoria de los casos, la necesidad de realizar una traduccién jurada
del titulo, para trabajar o estudiar en Europa, pero no para homologar el titulo.

No lo pueden solicitar en esté enlace los estudiantes de los Planes de Estudios Pre-
Bolonia.

Tasas:

La primera vez que se solicita el SET tras finalizar los estudios es gratuita no requiere
tasas.

Las demds veces que se solicite, (por extravio o modificacién), se abonaran las tasas
correspondientes.

Llegada y recogida
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Su llegada se le comunicard, y podra ser recogido:

- Por la persona interesada.

- Por otra persona mediante autorizacién firmada del interesado, y acompafada de

copia de los documentos identificativos de ambos.

Si reside fuera, puede solicitar se le envie:

* Junto al Titulo Universitario Oficial si lo ha pedido al mismo tiempo, indicAndolo

en la “Solicitud de Envio de Titulo Universitario Oficial”,
* Al destino que nos indique en una “Solicitud Genérica” ugr, si lo ha solicitado

posteriormente.

PASOS PARA TRAMITAR TU TITULO UNIVERSITARIO UGR

Infografia de facil entendimiento sobre la tramitacién del titulo en la UGR
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Titulo universitario oficial” en la Sede Electronica
de la UGR (sede.ugr.es).
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AL TITULO

¢PARA QUE SIRVE?

Es una certificacion obligatoria para iniciar los
tramites de colegiacion para los estudiantes del

Grado en Enfermeria.

COSTE

Esta certificacion es gratuita.

;CUANDO SE SOLICITA?

Se solicitara, pasado 3-4 dias,
después de haber recibido el resguardo de titulo.

:COMO INICIAR EL TRAMITE?

@ Debes acceder al siguiente enlace para
iniciar tu solicitud: sede.ugr.es

9 https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/
Titulos-Certificacion-supletoria-provisional-

del-Titulo-oficial-PreTitulo-AUTOMATIZADO/
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TUTORIAL PRESENTACION SERVICIO DE TITULOS UGR
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